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Prot. N.                            Bacoli, 01/09/2011  

 

Al Personale Docente e ATA 

Albo informatico della Scuola 
 

 

 
Oggetto: com.intern. N. 01/11_12 

 
In attesa di chiarimenti relativi alle funzioni di Dirigenza Scolastica per l’a.s. 2011/12 si ritiene 
opportuno procedere all’organizzazione delle seguenti attività essenziali per un proficuo 
avvio dell’anno scolastico: 
 Tutto il personale DOCENTE e ATA deve preliminarmente provvedere alla 

compilazione/aggiornamento della scheda individuale amministrativa con la massima 
cura. 

 
 Il personale ATA, salvo specifiche esigenze, presterà servizio in orario unico a. m. 8,00 – 

14,00, fino all’insediamento del nuovo Direttore SGA non ancora individuato dall’USP.  
 

 L’assistente amministrativa Sig.ra Di Petrillo Francesca gestirà la funzione vicaria DSGA 
pro-tempore provvedendo alle indifferibili incombenze dei servizi Generali e 
Amministrativi ordinari, con eccezione di quelli contabili, attraverso la più utile ed equa 
utilizzazione del personale in servizio. 
 

 La seduta del Collegio dei Docenti avrà luogo nell’aula lab. Linguistico il giorno 
02/09/11 dalle ore 09,00 alle ore 11,00 con il seguente odg.: 
(a) Insediamento del Collegio; 
(b) AA fino ad avvio delle AA didattiche-educative; 
(c) Suddivisione anno scolastico 2011-12 e proposte di adattamenti; 
(d) Proposte criteri assegnazione docenti alle classi e proposte formazione classi; 
(e) Costituzione gruppi di lavoro collegiali temporanei; 
(f) Varie ed eventuali. 

Il Docente Vicario 
Prof.ssa Marisa Frontera 
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